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INFORMATIVA PRIVACY TIROCINANTI - A.S. 2023-24

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI PER IL TTIROCINANTE EX ART.
13 REG. UE 2016/679 (GDPR) E VIGENTE NORMATIVA ITALIANA DI RIFERIMENTO

Il Regolamento UE 679/2016 (“GDPR”) e la vigente normativa italiana di riferimento regolano la protezione
delle persone fisiche con riferimento al trattamento dei dati personali, nel rispetto dei principi di correttezza, liceita
e trasparenza ed impone una serie di obblighi in capo a chi tratta informazioni riferite ad altri soggetti.

In ottemperanza a tale normativa Vi informiamo che il trattamento di tutti i dati sara improntato ai principi di
correttezza, liceita, trasparenza e tutela della riservatezza dei suoi diritti. Pertanto, nella sua qualita di
“interessato/a” da intendersi quale “persona fisica, persona giuridica, ente o associazione cui si riferiscono i dati
personali”.

DEFINIZIONI

Il GDPR intende come “dati personali”, qualsiasi informazione riguardante una persona fisica identificata o
identificabile (“interessato”); si considera identificabile la persona fisica che puo essere identificata, direttamente o
indirettamente, con particolare riferimento a un identificativo come il nome, un numero di identificazione, dati
relativi all'ubicazione, un identificativo online o a uno o piu elementi caratteristici della sua identita fisica,
fisiologica, genetica, psichica, economica, culturale o sociale.

Il GDPR intende come “categorie particolari di dati personali”, quelli idonei a rivelare: lo stato di salute,
Porigine razziale o etnica, le opinioni politiche, le convinzioni religiose e filosofiche, 'appartenenza sindacale, o
quelli relativi a dati genetici, biometrici, alla vita sessuale, all’orientamento sessuale della persona o dati giudiziari.

11 GDPR intende come “trattamento”: qualsiasi operazione o insieme di operazioni, compiute con o senza
l'ausilio di processi automatizzati e applicate a dati personali o insiemi di dati personali, come la raccolta, la
registrazione, l'organizzazione, la strutturazione, la consetvazione, l'adattamento o la modifica, l'estrazione, la
consultazione, l'uso, la comunicazione mediante trasmissione, diffusione o qualsiasi altra forma di messa a
disposizione, il raffronto o l'interconnessione, la limitazione, la cancellazione o la distruzione.

TITOLARE DEL TRATTAMENTO

Titolare del trattamento ¢ I'Istituto “Augusto Righi” di Napoli, con sede in Viale Kennedy n. 112, nella persona del
legale rappresentante pro tempore, Dott.ssa Giovanna Martano. I recapiti del Titolare sono i seguenti:
ISTITUTO TECNICO INDUSTRIALE STATALE “AUGUSTO RIGHI”

Viale Kennedy, n. 112 — 80125 Napoli (NA)

PEC: NATF2000T@pec.istruzione.it — Centralino tel.: 081.570.53.85

Ogni ulteriore informazione riguardante il trattamento dei dati ¢ reperibile sul sito istituzionale: www.itirighi.it

DATA PROTECTION OFFICER
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II Responsabile per la protezione dei dati personali (anche noto come Data Protection Officer, “DPQO”) ¢ stato
designato dal Titolare ed ¢ I'avv. Riccardo Siviero contattabile al seguente indirizzo: ticcardo.siviero@pec.it

FINALITA DEL TRATTAMENTO

I dati personali forniti saranno trattati unicamente per le finalita istituzionali della scuola, che sono quelle relative
all'istruzione ed alla formazione degli studenti e quelle amministrative ad esse strumentali, cosi come sono definite
dalle normativa statale e regionale vigente (R.D. n.653/1925, D.Lgs. n.297/1994, D.P.R. n.275/1999, L. 104/1992,
L. n.53/2003 e normativa collegata). Il conferimento dei dati richiesti ¢ obbligatotio in quanto necessatio alla
realizzazione delle finalita istituzionali. L'eventuale diniego al trattamento di tali dati potrebbe determinare il
mancato perfezionamento dei pratiche amministrativo contabili. I dati personali saranno trattati esclusivamente per
le finalita istituzionali della scuola, anche se raccolti non presso 1'Tstituzione scolastica, ma presso il Ministero
dell’Istruzione e le sue articolazioni periferiche, presso altre Amministrazioni dello Stato, presso Regioni e enti
locali, presso Enti con cui la scuola coopera in attivita e progetti previsti dal Piano Triennale dell'Offerta
Formativa.

11 trattamento dei dati personali ¢ da considerarsi lecito in base agli artt. 6, 9 e 10 del GDPR e non ¢ richiesto il
consenso dell’interessato in quanto il trattamento € necessatio per l'esecuzione di un compito di intetesse pubblico
o connesso all'esercizio di pubblici poteri di cui ¢ investito il titolare del trattamento.
Ulteriori finalita del trattamento saranno comunicate con apposita ed ulteriore nota informativa e, dove richiesto,
previa espressione di specifico consenso, qualora si riscontri il trattamento di dati particolari, per finalita ulteriori
rispetto a quelle di cui sopra.

Dati obbligatori.

I dati personali obbligatori da fornire, strettamente necessari all’esercizio delle funzioni istituzionali, sono i
seguenti:  nome, cognome, indirizzo,  recapito  telefonico, indirizzo di  posta  elettronica.
I “dati particolari”: sono quei dati personali che sono idonei a rivelare l'origine razziale ed etnica, le convinzioni
religiose, filosofiche o di altro genere, le opinioni politiche, l'adesione a partiti, sindacati, associazioni od
organizzazioni a carattere religioso, filosofico, politico o sindacale, nonché i dati personali idonei a rivelare lo stato
di salute e la vita sessuale; e quelli giudiziari (ovvero quei dati personali idonei a rivelare procedimenti o
provvedimenti di natura giudiziaria).

I dati personali qualificati dal Regolamento UE 2016/679 come particolari verranno trattati nel rispetto del
principio di indispensabilita del trattamento. Di norma non saranno soggetti a diffusione, salvo la necessita di
comunicare gli stessi ad altri Enti Pubblici nell’esecuzione di attivita istituzionali previste da norme di legge in
ambito sanitatio, previdenziale, tributario, infortunistico, giudiziario, collocamento lavorativo, nel limiti previsti dal
D.M. 305/20036. L’acquisizione e il trattamento di questa duplice tipologia di dati avverra secondo quanto
previsto da disposizioni di legge ed in considerazione delle finalita di rilevante interesse pubblico che la scuola
persegue o se indicati nelle Autorizzazioni Generali del Garante per la protezione dei dati. Di seguito ¢ riportata,
relativamente alle casistiche piu frequenti, la normativa in base alla quale ¢ effettuato il trattamento di tali dati
sensibili e giudiziari.

Dati facoltativi:

per taluni procedimenti amministrativi attivabili soltanto su domanda individuale (ottenimento di particolari
servizi, prestazione, benefici, esenzioni, certificazioni, ecc.) puo essere indispensabile il conferimento di ulteriori
dati, altrimenti la finalita richiesta non sarebbe raggiungibile. In tali casi verra fornita un’integrazione verbale della
presente informativa.

DIRITTI DELI’INTERESSATO

Per esercitare 1 diritti previsti dagli articoli 15 a 22 del GDPR, I'interessato potra rivolgersi all’Istituto, presentando
istanza.

L’interessato ha il diritto di accedere in qualunque momento ai dati che lo riguardano. In particolare, potra
chiedere la rettifica, la cancellazione, la limitazione del trattamento dei dati stessi nei casi previsti, la revoca del
consenso prestato, la portabilita dei dati che lo riguardano. L’interessato potra altresi formulare una richiesta di
opposizione al trattamento dei dati nella quale dare evidenza delle ragioni che giustifichino 'opposizione. L’Istituto
ha, per legge, un termine di un mese per il riscontro delle richieste.

L’esercizio dei diritti ¢, in linea di principio, gratuito, salvo eventuali costi per la riproduzione.

B’ fatta salva la possibilita di proporre reclamo all’Autorita di controllo ai sensi dell’art.77 GDPR o ricorso
all’autorita giudiziaria ai sensi dell’art. 140-bis del Codice in materia di protezione dati personali, cosi come
modificato dal D.lgs. n.101/2018.

L’elenco aggiornato di incaricati e responsabili ¢ disponibile presso la segreteria dell’Istituto.

COMUNICAZIONE E DIFFUSIONE DATI

I soggetti a cui i dati personali potranno essere comunicati nell’ambito della scuola sono: il Dirigente Scolastico, in
qualita di Titolare del Trattamento Dati (o, in sua assenza, il I o il II collaboratore), il DSGA, gli Incaricati del
trattamento amministrativo (che di fatto corrispondono alla segreteria amministrativa). I dati personali diversi da
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quelli particolari potranno essere comunicati ad altri enti pubblici o privati esclusivamente nei casi previsti da leggi
e regolamenti (per esempio: altre strutture del sistema della Pubblica Istruzione, altre strutture pubbliche, INAIL,
ASL competente, Software house, Comune, Provincia, USR, ATP, Guardia di finanza, ed altri). Potranno essere
diffusi esclusivamente 1 dati previsti dalla normativa e rigorosamente nei casi ivi indicati. In stretta relazione alle
finalita sopra indicate, i dati personali potranno essere comunicati, a titolo esemplificativo ma non esaustivo, a:

. servizi sanitati per visite fiscali ed per accertamento dell’idoneita all'impiego;

. organi preposti al riconoscimento della causa di servizio/equo indennizzo;

. organi preposti alla vigilanza in materia di igiene e sicurezza sui luoghi di lavoro;

] enti assistenziali, previdenziali e assicurativi, autorita di PS a fini assistenziali e previdenziali,
nonché per la denuncia delle malattie professionali o infortuni sul lavoro;

. amministrazioni provinciali per il personale assunto obbligatoriamente ex legge n. 68/1999;

. organizzazioni sindacali per adempimenti connessi al versamento delle quote di iscrizione e per la
gestione dei permessi sindacali;

. PA presso le quali sono comandati i dipendenti o assegnati nell’ambito della mobilita;

. organi di controllo (CORTE DEI CONTI e MEF) al fine del controllo di legittimita e
annotazione dei provvedimenti di stato giuridico ed economico del personale;

. AGENZIA DELLE ENTRATE ai fini degli obblighi fiscali del personale;

- MEF e INPS per la corresponsione degli emolumenti connessi alla cessazione del servizio;

" PRESIDENZA CONSIGLIO DEI MINISTRI per le rilevazioni annuali dei permessi per le
cariche sindacali e funzioni pubbliche elettive;

" istituti bancari, al fine del pagamento della retribuzione e di ogni indennita o rimborsi.

In stretta relazione alle finalita sopra indicate, i dati personali potranno venire a conoscenza di
responsabili e/o incaricati del trattamento cosi come designati dal Titolare a mezzo provvedimenti regolarmente
protocollati e archiviati. Gli stessi potranno essere diffusi in forma anonima e, comunque, tale da non consentire
I'individuazione dell’interessato.

MODALITA DI TRATTAMENTO E CONSERVAZIONE

11 trattamento dei suoi dati personali sara improntato ai principi di liceita, trasparenza e correttezza.

I dati forniti saranno utilizzati esclusivamente per adempiere agli obblighi amministrativi, previdenziali, assicurativi
e fiscali contemplati nel nostro ordinamento giuridico.

I dati particolari (ovvero quei dati idonei a rilevare: l'origine razziale ed etnica; le convinzioni religiose, filosofiche
o di altro genere; le opinioni politiche e leventuale adesione a partiti politici, sindacati, associazioni od
organizzazioni a carattere religioso, filosofico, politico o sindacale; lo stato di salute; quelli giudiziari -ovvero quei
dati personali idonei a rivelare procedimenti o provvedimenti di natura giudiziaria) saranno trattati secondo il
principio della indispensabilita.

11 trattamento dei dati personali avverra mediante strumenti idonei a garantire la sicurezza e la riservatezza e potra
essere effettuato anche attraverso strumenti informatici. Il trattamento sara svolto in forma automatizzata e/o
manuale, nel rispetto di quanto previsto dal GDPR. I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessatio
per il conseguimento delle finalita per le quali sono raccolti e trattati e comunque per un tempo massimo di 10
anni dall’inizio del tirocinio presso I'Istituto.

Tutti i dati personali saranno oggetto di trattamento esclusivamente da parte del personale che ne abbia
disponibilita a causa della propria mansione o posizione gerarchica nell’ambito della unita organizzativa
competente. In tal senso ¢ prevista una capillare distribuzione delle responsabilita ed 1 livelli di attivita sui dati sono
definiti attraverso procedure e istruzioni operative agli incaricati che sono adeguatamente formati e costantemente
aggiornati sulle problematiche della privacy, sui potenziali pericoli e sulle responsabilita legate al trattamento dei
dati. Nello specifico taluni dipendenti dell’Istituto sono individuati quali incaricati al trattamento dati ad hoc,
mentre ogni altra figura interna viene individuata quale incaricato generico al trattamento dati.

I dati personali in questione saranno trattati con 'impiego di misure di sicurezza atte a garantire la riservatezza del
soggetto interessato cui 1 dati si riferiscono e ad evitare I'indebito accesso a soggetti terzi o a personale non
autotizzato.

I dati saranno tutelati - attraverso idonee procedure di sicurezza - anche in caso di intervento tecnico di
manutenzione e assistenza delle apparecchiature informatiche e delle relative procedure di elaborazione.
Nell'informatizzare il dato, nel rispetto delle finalita espresse, il Titolare opera, sia dal punto di vista organizzativo
che da quello tecnico, tutte le disposizioni atte a garantire 1 requisiti di sicurezza previsti per legge per prevenire i
rischi di perdita di dati, di usi illeciti o non corretti, di accessi non autorizzati, e comunque per fare in modo che le
operazioni compiute sui dati avvengano nel rispetto di regole di sicurezza in continuo e costante miglioramento.

La Dirigente Scolastica
Dott.ssa Giovanna Martano
(Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 Dlgs.39/93)



